INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL
ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE PASTO

Creada Por Ley 72 de 1911

PRE-ESCOLAR
BASICA PRIMARIA
BASICA SECUNDARIA Y MEDIA
PROGRAMA DE FORMACION
COMPLEMENTARIA

INSTRUCTIVO MATRICULA VIRTUAL
PREESCOLAR- GRADO TRANSICION
ANO ESCOLAR 2023

. FECHAS DE MATRICULA 5 al 9 DE DICIEMBRE DE 2023- Unicos dias, el sistema solo se habilita en
las fechas programadas.

1. Al correo registrado por usted en la inscripcién el sistema envid el usuario con la siguiente estructura: tres ceros y
cuatro numeros (000XXXX) y contrasefia es el numero de registro civil, siga los siguientes pasos:

2. Ingrese a la pagina de la Institucidn, http://www.escuelanormalpasto.edu.co clic en Sistema de Evaluacién
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en el sistema de evaluacion y digite el usuario y la contrasefia suministrada:

Imagen 1: Ingreso al sistema Educare con usuario y contrasefia.
Usuario: codigo 000......... segun listado adjunto y Contrasefia (nimero de registro civil) sin puntos ni espacios.

3. Aparece el menu con la siguiente estructura: Estructura del contenido en la pantalla del sistema Educare

=l £ ESTUDIANTES
[ Estado Financiero Estudiantes
[ Ficha Académica Estudiante
[ Ficha Acadéemica Estudiante PFC
[ Noveaades Paz y Salvo
=l £ INSCRIPCIONES
b B T2 PaT=vI oy e oo,
—)_g MATRICULAS
3 Legalizacion de mMatricuiad

Verifique que en la parte superior derecha de la pantalla que aparezca el nombre de su

== O >
sidos (116} > | #%=i SISTEMA ACAD: X #=i Escusla Norms > D (10) WhatsApp =< | 4+
C A No es segurc | escuelanormalpasto.edu.co/sisevaluacion/Principal.php o <~ B=a o N ° :
itema = OR . > S DR D > RSy orect=s ARD o
iemico B
de C Ay Cerrar Sesion
] Escuela Normal Superior de Pasto [~

JoianN | Error: 404 Not Found
stado
icha A
icha Al
loveds
‘RIPC
rscripd

>
310 Todos los derechos reservados. MegaServices.Net

Imagen 3: Espacio de verificacion de usuario conectado y rol de estudiante.

4. Déclik enla opcion “Legalizacion de Matriculas”, ubicado en la parte inferior de la pantalla.
Cargara una ficha similar a la siguiente en la cual saldran precargados los datos personales de su hijo (a).
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Para continuar Actualice los datos.

Cuadro de opcidn de legalizacién de matricula.
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Una revisados y actualizados los datos click. En “Legalizar Matricula”.

5. El sistema tomara un tiempo para verificar datos y si el proceso de matricula esta bien realizado le saldra el
siguiente mensaje:

Informacion de Proceso

Proceso Realizado Exitosamente

Imagen 6: Cuadro de validacion de matricula efectivamente legalizada.

6. Se cargara la ficha de matricula con los datos del de su hijo (a) matriculado al nivel Preescolar afio escolar 2023. Ej:

on Educativa Mo

ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE PASTO
FICHA DE MATRICULA ACADEMICA

DATOS DEL ESTUDIANTE

ARNO ESCOLAR 2020 GRADO SEMESTRE
CODIGO 000 APELLIDOS Y
N* DE IDENTIFICACION C.C. LUGAR DE EXPEDICION PASTO
FECHA DE NACIMIENTO 200 LUGAR PASTO
RESioenciA AR
TELEFONO FLJO CELULAR

DATOS DEL TE
PARENTESCO APELLIDOS Y BRES TELEFONOS CORREO ELECTRONICO
Madre
Padre
otro

OBSERVACIONES

Imagen 7: Ficha de matricula de estudiante.

7. Si  presenta dificultad o  encuentra alguna  inconsistencia, envie la  solicitud al correo:
cristina.bolanos@escuelanormalpasto.edu.co o acérquese a la institucion.

8. Para confirmar la matricula de su hijo (a) y verificar los requisitos, y registrarlo en el SIMPADE, durante el 12, 13 y
14 de diciembre de 2022 acercarse a la Institucion y entregarlos en Secretaria General en horario de oficina.
REQUISITOS:

v' Copia del Registro civil (copia del folio)

v' Copia de carné de vacunas

v Siestd clasificado en el SISBEN, si es desplazado, o pertenece a una comunidad indigena, presentar la
certificacion respectiva.

v' Copia de la Cédula de la madre y padre de familia

v Liberacidén de cupo en el SIMAT, solicitarla en el jardin donde se encontraba matriculado.

RECUERDE CUMPLIR CON CADA UNO DE LOS PASOS PARA QUE EL PROCESO DE MATRICULA SEA
EFECTIVO.

El no cumplimiento de la fechas establecidas por la institucion para entrega de los requisitos y/o de las
fechas de matricula, la institucion sera autonoma de reasignar el cupo otorgado.

ORGULLOSAMENTE NORMALISTAS
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