INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL
ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE PASTO

Creada Parlev 72 de 1011

PRE-ESCOLAR
BASICA PRIMARIA
BASICA SECUNDARIA Y MEDIA
PROGRAMA DE FORMACION

FARDI EARACAITADIA

INSTRUCTIVO PARA INSCRIPCION VIRTUAL
PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA

Semestre B-2022

ANTES DE REALIZAR EL PROCESO DE INSCRIPCION RECUERDE.

El Programa de Formacion Complementaria -PFC- centra su dindmica en el proceso de
formacioén inicial de maestros, debidamente legalizado por el Ministerio de Educacién Nacional
y que oferta la Escuela Normal Superior de Pasto. Su propdsito es formar maestros(as) para
desempefiarse en los niveles de educacién preescolar y bdsica primaria, atendiendo a las
necesidades de la sociedad actual.

El perfil de formacidn en el PFC es:

e Formar un profesional de la educaciéon competente para desempenarse en los niveles de
educacion preescolar y basica primaria.

e Con competencias basicas para el ejercicio de la practica pedagdgica.

e Capacitado(a) en investigacion educativa, a partir de la reflexidn sistematica de su
guehacer como docente.

e Apropiado de adecuada fundamentacién pedagdgica.

e Con una consciente sensibilidad social, a partir de la pedagogia critica, que le motiva a
cuestionarse respecto del rol sobre del maestro(a) frente a los multiples fenémenos de
las comunidades marginalizadas.

e Apropiado de los saberes basicos de las principales areas y campos del conocimiento,
con sus correspondientes didacticas.

e Con conocimientos, aptitudes y actitudes para la gestidn directiva, académica,
administrativa y comunitaria.

e Sensible hacia la ética social, sujeto de derechos, deberes y con capacidad de
empoderamiento para la construccién de mejores contextos socio-culturales.

e Capacitado(a) para asumir permanentemente procesos de formacién y auto-formacion
en los niveles de pregrado, postgrado.
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Modalidad: Presencial (jornada completa). Lunes a viernes, jornada mafiana y tarde.

Duracion:
- 4 semestres para bachilleres pedagdgicos o con profundizacién en pedagogia.
- 5semestres para bachilleres académicos o en otras modalidades.

Requerimientos: El(la) aspirante se compromete a incluir y asumir en su proyecto de vida la
formacidn pedagdgica con responsabilidad, lo cual le permitird desempefarse a futuro como
un(una) maestro(a) competente e idoneo para el desempeiio y apropiado(a) de saberes,
actitudes, aptitudes, con sensibilidad social y sentido ético, que genere transformaciones
significativos para aportar a los procesos educativos formales de nifios y nifias como individuos
y integrantes fundamentales de la sociedad.

Para un mejor aprovechamiento del proceso de formacién en el PFC es fundamental que el(la)
aspirante posea algunas competencias minimas de aprendizaje en ambientes virtuales y
conocimientos basicos en el manejo de herramientas informaticas y de comunicacién como:
correo electrénico, chats, procesadores de texto, hojas de cdlculo, software para
presentaciones, Internet, navegadores y otros sistemas y herramientas tecnoldgicas necesarias
para la formacion.

I. REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION AL PRIMER SEMESTRE DEL PFC.

Para gestionar el proceso de inscripcién, el(la) aspirante debe contar con los archivos digitales e
individuales (en formato PDF) de los siguientes requisitos basicos:

Fotocopia del documento de identidad (cédula o tarjeta de identidad).

Fotocopia del diploma de bachiller.

Acta de grado (debidamente firmada por autoridad competente).

Certificado de calificaciones Grado 102 (debidamente

firmado por autoridad competente).

Certificado de calificaciones Grado 112 (debidamente

firmado por autoridad competente).

Resultados de las Pruebas Saber Once - actualizado (no mayor a 5 afos), con el siguiente
puntaje minimo:

- Lectura Critica: 40 puntos.

onNUERWNPRE
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- Ciencias Naturales: 30 puntos.

- Ciencias Sociales y Ciudadanas: 30 puntos.
- Matematicas: 30 puntos.

- Inglés: 30 puntos.

- Razonamiento Cuantitativo: 30 puntos.

- Competencias Ciudadanas: 30 puntos.

Il. PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION AL PRIMER SEMESTRE DEL PFC.

1. Ingrese ala pagina web de la institucion: http://www.escuelanormalpasto.edu.co/

— Inicio ‘Noticias 'Nuestra Institucion v Academia v Medios v Organizacion Administrativa v
k;w {ESCUELA NORMAL
=) SUPERIOR DE PASTO

Sistema Académico 2022

[/

Gdnt(ati&f‘u;ﬁx)d& nomw((txfas By

La Escuela Normal Superior de Pasto, agradece a todos los
funcionarios que con su trabajo, dedicacién y responsabilidad,
contribuyen en el desarrollo de nuestra hermosa institucién

A\
‘l‘\ \ Qccmmcmucnt} Q @L‘zcc}&w&, (Docmfc& Y )Lcmcwm:ims 3

ge—

Sistema de meioamiontode  aicneiongi  Inscripcionesy b e e Cosiionca b e
desempefio PM.D comunidad PQ.R.S Contratacion Calidad S.G.C destacados

Imagen 1: Ingreso a la pagina institucional.

2. Ingrese al link de Inscripciones y Matriculas de la pagina web:
http://www.escuelanormalpasto.edu.co/?page id=2418

Inscripciones y

Matriculas

Imagen 2: Botdn de Inscripciones y Matriculas.

3. Antes de continuar recuerde haber leido detenidamente EL INSTRUCTIVO DE INCRIPCIONES.
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http://www.escuelanormalpasto.edu.co/wp normal/wp-
content/uploads/2022/01/INSTRUCTIVO-PARA-INSCRIPCIONES-VIRTUALES-PFC-B-2022.pdf

4. Para acceder al formulario de inscripcion de clic sobre el botdn de Inscripciones y
Matriculas: http://www.escuelanormalpasto.edu.co/?page id=2418

INSCRIPCIONES
EN LINEA
PROGRAMA DE
F[]RM&EI[IH

COMPLEMENTARIA

Imagen 3: Botdn de Inscripciones en Linea PFC.

5. Automadticamente le aparecerad el siguiente formulario, al cual para ingresar debe escribir su
tipo de documento y nimero del mismo:
http://www.escuelanormalpasto.edu.co/sisevaluacion/inscripciones/Inscripciones.php

Consulta de Inscripciones

Tipo Documento : * - >seleccione

Namero Documento : *

Imagen 4: Ingreso al formulario de inscripcidn.

Tenga en cuenta que se realizara la inscripcidn al primer semestre del PFC, por lo tanto su
tipo de documento NO puede ser Registro Civil.
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Consulta de Inscripciones

Tipo Documento : * eccione

-—>seleccione

CEDULA DE CIUDADANIA
TARJETA DE IDENTIDAD
Imagen 5: Seleccién de tipo de documento.

Numero Documento : *

6. Continue con el registro en cada uno de los aspectos requeridos.

1. Informacion Académica.

Escuela Normal Superior de Pasto

Formulario de Inscripcién

Informacion Informacién Informacién Informacion Informacién De La Informacién Del Informacién Del Documentos
Académica Personal del Residencial del Adicional del Madre Padre Acudiente
Aspirante Aspirante Aspirante

Seleccione el Grado al Cual Desea Inscribirse

Mivel Formacién : Periodo Lectivo : =

---»seleccione s :
Sede:* Jornada: *
Modalidad : ~ Especialidad :

Grado : *

Colegio Donde Estudié El Ultimo Afio :

--->seleccione +

Anterier

Imagen 6: Punto de registro No. 1.

En este punto tenga en cuenta que la modalidad a inscribir depende del titulo de bachiller
gue tenga el(la) aspirante: si es bachiller pedagégico o con profundizacién en pedagogia
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debe inscribirse en la modalidad denominada “PEDAGOGIA”. Si tiene cualquier otro tipo
de bachillerato debera elegir la modalidad “ACADEMICO”.

En el nombre del colegio donde estudio el ultimo afio escoja una opcidn, si el nombre del
colegio no aparece simplemente no lo marque y continle con el segundo punto de
inscripcidn en el botén “Siguiente”.

2. Informacion Personal del(la) aspirante.

Esouela Normal Superior de Pasto

Formulario de Inscripcion

Informacion Personal del

Aspirante
Némero Documento : *
B 27090614
Departamenta dz Expedicion - *
Primer Apsiido : * Segundo Apsllido :
RAMIREZ CUAIIVOY
Primer Nombre : * Segundo Nombre:

ROCIO DEL PILAR

Genero: * Grupo Sanguinzo -+

Masculino @ Femenino

Fecha de Nacimiento : * Pais de Nacimiento : *

15/06/1976

Depanamento de Nacimiento :* Municipic de Nacimiento :

E-mail 1+

anterier m

Imagen 7: Punto de registro No. 2.

En este punto registre los datos solicitados por el sistema, teniendo en cuenta que si el(la)
aspirante ya habia realizado inscripcidon en periodos anteriores, el sistema le presentard
algunos datos ya registrados, por lo cual debera verificarlos, ajustarlos y registrar aquellos
gue estén pendientes.
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Recuerde que todos los datos marcados con asterisco (*) son de obligatorio registro. Revise
qgue el correo electréonico esté bien registrado ya que a él se le enviard informacion
institucion de importancia tanto para el proceso de inscripcién como pruebas de seleccién y
matricula.

3. Informacion Residencial del(la) aspirante.

“4 Escuela Normal Superior de Pasto

Formulario de Inscripcion

m: Académic Infor nformacién Residencial del nformacién Adicianal del T De La Madre orma Informacion Del A Documentos
Aspirante
Direccién : *
CALLE NOVE
Barrio / Correg
LAS ACACIAS
Localidad / Varsdz :
LAS ACACIAS
Pais de Residencia :* Departamento d Residencia - *
COLOMBIA : NARINO
Municipic de Residencia : Zona:*
PASTO ¢ Rural @ Urbana
Estiato: *
Estrato 2 *
Teléfono : Celular:

Imagen 8: Punto de registro No. 3.

En este paso registre la informacidon que solicita el sistema. Verificando el nimero de
teléfono o celular antes de continuar con el siguiente aspecto.
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4. Informacion Adicional del(la) aspirante.

o —e—e—— - -

Informacion Adicional del

Aspirante
Viene de un Hogar de ICEF :* Nombre Hogar de ICBF -~
S Q@ No
Tiene Sisben il :* Puntgje Sisben Il =
S Q Ne
Nivel Sisben - Nimero de Camet
NIVEL 2 B
£25
COOMEVA B
ARP:
COLMENA RIESGOS PROFESIONALES B
Poblacién Victima del Conflicto : =
EN SITUACION DE DESPLAZAMIENTO +
Pais de Expulsion :* Depariamento de Expulsion : =
COLOMBIA N SLUTUMAYD .
Municipio d Expulsién :* Fecha de Bxpulsidn : *
MOCOA s 12/03/2000 =]
Expulsion Certificada - * Fecha de Certficacion :*
No O si 12/07/2020 o
Discapacidad - *
NO APLICA B
Capacidades Excepcionzles :*
NO APLICA N
Etnia :
No Apfica B
Resguardo :
No Apfica =

Imagen 9: Punto de registro No. 4.
Tenga en cuenta los datos marcados con asterisco (*) son de obligatorio registro.

Cuando el(la) aspirante registra que tiene SISBEN y/o elige una opcién diferente a “NO
APLICA” en los items de Poblacion Victima de Conflicto, Discapacidad, Capacidades
Excepcionales, Etnia o Resguardo, el sistema le solicitara al final anexar los certificados
respectivos de los aspectos registrados.
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5. Informacion De la Madre.

o— O :

nformacion Académica Informac Informacidn Adicional del Infarmacion De La Madre Informacién Del Padre Informacidn Del Acudiente Documentos
Aspi Aspirante

Madre? s

0 Ne
Tipo Documenta : © Niimaro Documento -
Pais ds Expadician : * Departamenta de Expadicién : *
Municipio dz Expedicion ; *
Primar Apsllido : * Segunda Apellido :
Primer Nombre - * Segundo Nombre :
Fecha ds Nacimiznta 1+

dd/mm azaz
£-mail -+
Diraceién: *
Barria / Comagimianto :*
Localidad / Vereda -
Pais da Residancia -+ Deparamento de Residencia : ¢
Municipio d Residencia : * ZTona:
2 Rural @ Urbana

Teléfonc : Celular :*

Ocupacian -
Empresz

Teléfono

Imagen 10: Punto de registro No. 5.

Tener presente que si elige la opcion “SI” los datos marcados con asterisco (*) son de
obligatorio registro.
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Recuerde que debe registrarse al menos los datos completos de uno de los padres y del
respectivo acudiente, el cual puede ser el PADRE, MADRE u otro familiar.

Verifique los datos de cédula, correo electrénico, fecha de nacimiento y direccidon antes de
pasar al siguiente aspecto de registro.

6. Informacion Del Padre.

o—6—06—0—96 Q ;

nacion De La Madre Informacion Del Padre nformacion Del Acudiente Documentos

Padre? sl
0 No
Tipo Documento : ¥ Nimero Documento - *
Pais de Expedicion : * Depanamento de Expedicion : *

Municipio de Expedicién : *

Primer Apsilido - Segundo Apellido.

Primer Nombre : * Segunda Nombre

Fecha da Nacimiento - *

dd/mm/aaza

E-mail : #

Direccian : *

Bario / Corragimiento - *

Localidad / Verada :

Fais de Residenciz Deparamento de Residencia: *

Municipic d Residendia : * Zona:*
% Rurzl @ Urbana

Teléfonc Celular: =

Ocupacién -

Empresa:

Teléfono -

Imagen 11: Punto de registro No. 6.
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Tenga en cuenta que si elige la opcion “SI” los datos marcados con asterisco (*) son de
obligatorio registro.

7. Informacion Del Acudiente.

o 4 O

ional del Informacion De La Madre Informacion Del Padre Informacién Del Acudiente Documentas

Acudiente? osi
Madre
Padre

Tipo Documenta : * Niimero Documento -+

CEDULA DE CIUDADANIA + 23456723
Pais de Expedicion - * Depariamento de Expedicion: *
Municipic de Expadicidn : *
Primer Apsliido :* Segundo Apellide :

RAMIREZ
Primer Nombre - * Segundo Nombre :

LORENA
Fecha de Nacimiento : ¢ Genero :*

02/04/1857 Masculine @ Femenino
£-mail :*

lorena@gmail.com
Parentesco:*
Dirsccidn - *

casaz

Barrio / Comegimiento - =

JONGEVTO

Localidsd / Vereda :
Pais de Residencia : * Deparizmento de Residencia: *

COLOMBIA + CORDOBA B
Municipic de Residencia : Zona:*

CERETE B Rural © Urbana
Teléfono - Celular: *

3124367883

Ocupacion :

AMADE CASA
Empresa
Teléfono -

Anferior

Imagen 12: Punto de registro No. 7.
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Recuerde que si elige la opcion “SI” los datos marcados con asterisco (*) son de obligatorio
registro.

8. Documentos.

Escuela Normal Superior de Pasto

Formulario de Inscripcion

macion De La Madre nformacién Del Padre nformacion Del Acudiente Documentos

Los documentos deben estar en formato Pdf

‘ TARJETA DE IDENTIDAD O CEDULA DE CIUDADANIA | Browse |
‘ ACTA DE GRADO BACHILLER | Browse I
CERTIFICACION EPS Browse
CERTIFIFCACION DE DESPLAZADO Browse
CERTIFICACION DEL SISBEN Browse
CERTIFICADO DE ESTUDIOS 100 Browse
CERTIFICADO DE ESTURIOS 110 Browse
RESULTADOS FRUEBAS SABER 11 Browse
DIPLOMA DE BACHILLER Browse

Anterior Guardar Inscripcion

Imagen 13: Punto de registro No. 8.

En este punto, de clic en la palabra “BROWSE” ubicado al lado derecho de cada documento
solicitado por el sistema.

Elija de su archivo digital el documento en PDF que corresponda al documento solicitado y
de clic en el botén abrir.

Archivo PDF e
Abnr Cancelar
Imagen 14: Botdn abrir para adjuntar archivos.
Cuando el documento se ha ingresado correctamente, la pestafia del mismo cambiard el

color de su recuadro a verde, de lo contrario, su recuadro cambiara a color rojo, en cuyo
caso verifique y realice nuevamente el proceso de carga del documento.
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Los documentos deben estar en formato Pdf

‘ TARJETA DE IDENTIDAD O CEDULA DE CIUDADANIA | Browse ‘

‘ ACTA DE GRADO BACHILLER | Browse j

Imagen 15: Cargue de documentos en PDF al sistema.

Finalmente, si desea volver a algln punto o aspecto anterior de su inscripcién de clic en el
botén “Anterior”.

Anterior

Imagen 16: Botdn “Anterior”.

De lo contrario para terminar su inscripcion de clic en el botdn “Guardar Inscripcién”.

Guardar Inscripdon

Imagen 17: Botén “Guardar Inscripcion”.

El sistema le generard un formulario de inscripcidon similar al siguiente, el cual deberd
guardar en su respectivo archivo digital para que tenga en cuenta el NUMERO DE
INSCRIPCION asignado por el sistema, el cual es importante en los procesos de seleccién y
matricula. Este formulario de inscripcion se debera entregar en fisico junto con los demas
requisitos de inscripcion en el momento de legalizar la matricula respectiva.

Recuerde que es importante guardar los respectivos documentos de inscripcion ya la
institucion le solicitara la entrega fisica de los mismos dentro del proceso de legalizacion de
matricula que se llevara a cabo una vez concluido el proceso de pruebas de seleccion.
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SEDE

PERIODO LECTIVO
ESPECIALIDAD

COLEGIO DE PROCEDENCIA

TIPO DOCUMENTO
MUNICIPIO DE EXPEDICION
PRIMER APELLIDO
PRIMER NOMBRE

GENERO

FECHA NACIMIENTO
E-MAIL

DIRECCION

BARRIO | CORREGIMIENTO
LOCALIDAD/ VEREDA
MUNICIFIO DE RESIDENCIA
ESTRATO

TELEFONO FLIO

VIENE DE HOGAR ICBF
TIENE SISBEN 11T

NIVEL SISBEN

EPS

ARP

VICTIMA DEL CONFLICTO
MUNICIPIO EXPULSION
CERTIFICADO
DISCAPACIDAD
CAPACIDAD EXCEPCIONAL
ETNIA

RESGUARDO

TIPO DOCUMENTO
MUNICIPIO DE EXPEDICION
PRIMER APELLIDO

PRIMER NOMERE

E-MAIL

DIRECCION

BARRIO / CORREGIMIENTO
LOCALIDAD [ VEREDA
MUNICIPIO DE RESIDENCIA
TELEFONO FLIO
OCUPACION

EMPRESA

TELEFONO FLIO

INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL
ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE PASTO

ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE PASTO

SEDE: UNICA - JORNADA: MANANA
PERIODO LECTIVO: 2021 -1
FORMULARIO DE INSCRIPCION

Creada Parlev 72 de 1011

NIIMERO DE INSCRIPCION: 10311

DATOS DE INSCRIPCION

UNICA JORNADA
2021 MODALIDAD
NOAPLICA GRADO

INFORMACION PERSONAL DEL ASPIRANTE

. NUMERO DOCUMENTO
PASTO
SEGUNDO APELLIDO
SEGUNDO NOMBRE
MASCULING GRUPO SANGUINEO
MUNICIPIO NACIMIENTO
fagmail.com
INFORMACION RESIDENCIAL
CALLE 11 042559
SANFELIPE
PASTO ZONA
3
CELULAR
INFORMACION ADICIONAL
NO NOMBRE HOGAR ICBF
NO PUNTAJE SISBEN 111
NUMERO CARNET
COLSANITAS
SURAMERICANA ARP-SURA
NO APLICA
FECHA EXPULSION
FECHA CERTIFICACION
NO APLICA
NO APLICA
INFORMACION DE LA MADRE
. NIUMERO DOCUMENTO
PASTO
SEGUNDO APELLIDO
SEGUNDO NOMBRE
PASTO ZONA
CELULAR

TIFO DOCUMENTO
MUNICIPIO DE EXPEDICION
PRIMER APELLIDO
PRIMER NOMBRE

E-MAIL

DIRECCION

BARRIO /| CORREGIMIENTO
LOCALIDAD | VEREDA
MUNICIPIO DE RESIDENCLA
TELEFONO FLIO
OCUPACION

EMPRESA

TELEFONO FLIO

MARANA
ACADEMICO
DOCE PRIMER SEMESTRE

0+

PASTO

TIFO DOCUMENTO
MUNICIFIO DE EXPEDICION
PRIMER APELLIDO
PRIMER NOMERE

GENERO

E-MAIL

DIRECCION

BARRIO / CORREGIMIENTO
LOCALIDAD / VEREDA
MUNICIFIO DE RESIDENCLA
TELEFONO FLIO
OCUPACION

EMPRESA

TELEFONO FLIO

URBANA.

ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE PASTO

SEDE: (NICA - JORNADA: MANANA
PERIODO LECTIVO: 2021 - |
FORMULARIO DE INSCRIPCION

INFORMACION DEL PADRE
NUMERO DOCUMENTO

SEGUNDO APELLIDO
SEGUNDD NOMBRE
@ihotmail.com

FONA
CELULAR

INFORMACION DEL ACUDIENTE
NUMERO DOCUMENTO

SEGUNDO APELLIDO
SEGUNDO NOMERE
PARENTESCO

ZONA
CELULAR

REQUISITOS PARA LEGALIZAR SU INSCRIPCION:

ACTA DE GRADD BACHILLER
CERTIFICACION EPS

CERTIFICACION DEL SISBEN
CERTIFICACION DE ETNIAS
CERTIFICADO DE ESTUDIOS 100
CERTIFICADO DE ESTUDIOS [lo
RESULTADOS PRUEBAS SABER 11
10. DIPLOMA DE BACHILLER

SEaE s

TARJETA DE IDENTIDAD O CEDULA DE CIUDADANIA

CERTIFIFCACION DE DESFLAZADO

FIRMA DEL INSCRITO

Imagen 18: Formulario de inscripcién generado por el sistema Educare.
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IIl. FECHAS PARA SELECCION DE ASPIRANTES, PUBLICACION DE RESULTADOS Y
PROCESO DE MATRICULA.

Tenga en cuenta las siguientes fechas dentro de los procesos relacionados:

INSCRIPCIONES: Del 07 al 29 de julio de 2022

APLICACION DE PRUEBAS: 02 y 03 de agosto de 2022.

Prueba de conocimiento: 02 de agosto de 2022 a través del campus virtual de la institucion.
Entrevistas: 03 de febrero de 2022 - En el Bloque 01 de la Institucién - PFC. Hora: 8:00 a.m.
PUBLICACION DE ADMITIDOS(AS): 03 de agosto de 2022.

MATRICULAS A PRIMER SEMESTRE: 04 y 05 de agosto de 2022.

Se enviard la informacion de los procesos a realizar al correo que el(la) aspirante haya
registrado en su proceso de inscripcion.

iLe deseamos éxitos!

En caso de requerir mayor informacion por favor comuniquese a través del WhatsApp: 317 346 17 02 en
los horarios de 8:00 a.m. a 1:00 p.m. y de 3:00 p.m. a 6:00 p.m. de lunes a viernes.

Revisé y actualizé: Coordinacion PFC
Elabord: Secretaria PFC
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