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PASOS PARA INSCRIPCION VIRTUAL
PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA

Semestre A-2022

ANTES DE REALIZAR EL PROCESO DE INSCRIPCION RECUERDE.

El Programa de Formacién Complementaria, PFC, es un proceso de formacidn inicial de
maestros, debidamente legalizado por el Ministerio de Educacién Nacional y que ofrece la
Escuela Normal Superior de Pasto. Su propdsito es formar maestros para desempefiarse en el
nivel de preescolar y ciclo de educacién basica primaria, atendiendo a las necesidades de la
sociedad actual.

El perfil de formacidn en el PFC es:

e Formar un profesional de la educacién competente para desempefiarse en el nivel de
preescolar y ciclo de educacidn basica primaria.

¢ Con competencias basicas par a el ejercicio de la practica pedagdgica.

o Capacitado en investigacién educativa, a partir de la reflexion sistematica de su
guehacer como docente.

e Apropiado de una buena fundamentacién pedagdgica.

e Con una consciente sensibilidad social, a partir de la pedagogia critica, que le pregunta
sobre el papel del maestro frente a los multiples problemas de las comunidades
marginales.

e Apropiado de los saberes basicos de las principales areas del conocimiento, con sus
correspondientes diddcticas.

e Con conocimientos, aptitudes y actitudes para la gestidn directiva, académica,
administrativa y de la comunidad.

o Sensible a la ética social, sujeto de derechos y con capacidad de empoderamiento para
la construccién de mejores ambientes sociales.

o Capacitado para la continuidad de estudios y para su autoformacién permanente.
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Su modalidad es: Presencial (jornada completa). Lunes a viernes, jornada mafiana y tarde.

Su duracion es:
— 4 semestres para bachilleres pedagdgicos o con profundizacién en pedagogia.
— 5 semestres para bachilleres académicos o en otras modalidades.

Requerimientos: Se requiere que el(la) aspirante incluya y asuma en su proyecto de vida la
formacién pedagdgica con responsabilidad y compromiso, lo cual le permitira desempefarse a
futuro como un(una) maestro(a) competente para el desempefio y apropiado(a) de saberes,
actitudes, aptitudes, con sensibilidad social y compromiso, que genere cambios significativos
gue favorezcan a los nifios y niflas como individuos y como parte fundamental de la sociedad.

Para un mejor aprovechamiento del PFC es importante que el(la) aspirante posea algunas
competencias minimas de aprendizaje en ambientes virtuales y conocimientos basicos en el
manejo de herramientas informdaticas y de comunicacion como: correo electrénico, chats,
procesadores de texto, hojas de cdlculo, software para presentaciones, Internet, navegadores y
otros sistemas y herramientas tecnoldgicas necesarias para la formacion.

I. REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION AL PRIMER SEMESTRE DEL PFC.

Para gestionar el proceso de inscripcidn, el(la) aspirante debe contar con los archivos digitales e
individuales (en formato PDF) de los siguientes requisitos basicos:

Fotocopia del documento de identidad (cédula o tarjeta de identidad).
Fotocopia del diploma de bachiller.

Acta de grado (debidamente firmada por autoridad competente).
Certificado de calificaciones Grado 102 (debidamente

firmado por autoridad competente).

Certificado de calificaciones Grado 112 (debidamente

firmado por autoridad competente).

Resultados de las Pruebas Saber Once - actualizado (no mayor a 5 afios), con el siguiente
puntaje minimo:

- Lectura Critica: 40 puntos.

- Ciencias Naturales: 30 puntos.

- Ciencias Sociales y Ciudadanas: 30 puntos.

onNUERWNRE
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- Matematicas: 30 puntos.

- Inglés: 30 puntos.

- Razonamiento Cuantitativo: 30 puntos.
- Competencias Ciudadanas: 30 puntos.

Il. PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION AL PRIMER SEMESTRE DEL PFC.

1. Ingrese ala pagina web de la institucion: http://www.escuelanormalpasto.edu.co/

Siganos en: o @ o

i5% | ESCUELA NORMAL
V<’ SUPERIOR DE PASTO

g

Inicio Noticias Nuestra Institucion v Academia v Medios v Organizacion Administrativa v

: Plan de S.A.C Sistema de )
g:fa'ﬁ’rggig: mejoramiento de atencién a la '"sﬁ;'t"r?":gr:ss y
desempefio PM.D comunidad PQ.R.S

Publicacién de Sistema de Eventos y
&r’ocesos de Gestion de contenidos
ntratacion Calidad S.G.C destacados

Imagen 1: Ingreso a la pagina institucional.

2. Ingrese al link de Inscripciones y Matriculas de |la pagina web:
http://www.escuelanormalpasto.edu.co/?page id=2418

Inscripciones y
Matriculas

Imagen 2: Boton de Inscripciones y Matriculas.
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3. Para acceder al formulario de inscripcidn de clic sobre el botén de Inscripciones y
Matriculas: http://www.escuelanormalpasto.edu.co/?page id=2418

INSCRIPCIONES
EN LINEA

ARIA

Imagen 3: Botdn de Inscripciones en Linea PFC.

4. Automadticamente le aparecera el siguiente formulario, al cual para ingresar debe escribir su

tipo de documento y nimero del mismo:
http://www.escuelanormalpasto.edu.co/sisevaluacion/inscripciones/Inscripciones.php

Consulta de Inscripciones

Tipe Documento : * -—->seleccione

Namero Documento : *

Imagen 4: Ingreso al formulario de inscripcidn.

Tenga en cuenta que se realizara la inscripcion al primer semestre del PFC, por lo tanto su
tipo de documento NO puede ser Registro Civil.
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Consulta de Inscripciones

Tipo Documento : * cione

-—>seleccione

CEDULA DE CIUDADANIA
TARJETA DE IDENTIDAD
Imagen 5: Seleccién de tipo de documento.

Numero Documento : *

5. Continue con el registro en cada uno de los aspectos requeridos.

1. Informacion Académica.

Escuela Normal Superior de Pasto

Formulario de Inscripcién

Informacién Informacién Informacién Informacion Informacién De La Informacién Del Informacién Del Documentos
Académica Personal del Residencial del Adicional del Madre Padre Acudiente
Aspirante Aspirante Aspirante

Seleccione el Grado al Cual Desea Inscribirse

Mivel Formacién : Periodo Lectivo : =

---»seleccione s :
Sede:* Jornada: *
Modalidad : ~ Especialidad :

Grado : *

Colegio Donde Estudié El Ultimo Afio :

--->seleccione +

Anterier

Imagen 6: Punto de registro No. 1.

En este punto tenga en cuenta que la modalidad a inscribir depende del titulo de bachiller
gue tenga el(la) aspirante: si es bachiller pedagdégico o con profundizacion en pedagogia
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debe inscribirse en la modalidad denominada “PEDAGOGIA”. Si tiene cualquier otro tipo
de bachillerato debera elegir la modalidad “ACADEMICO”.

En el nombre del colegio donde estudio el ultimo afio escoja una opcidn, si el nombre del
colegio no aparece simplemente no lo marque y continde con el segundo punto de
inscripcidn en el botén “Siguiente”.

2. Informacidén Personal del(la) aspirante.

Escuela Normal Superior de Pasto

Formulario de Inscripcion

Informacion Personal del

Aspirante Aspi
Tipe Documento : * Némero Documento : *
s 27020614

Pais de Expadicidn : * Departamento de Expedicion -
Municipic de Expedicion : =
Brimar Apeiido - + Szgunda Apallida :

RAMIREZ CUAINDY
Brimar Nombre - = Szgunda Nombre:

ROCIO DEL PILAR

Genero: * Grupe Sanguinse :*
Mascuiino @) Femenino o+ 5

Fecha de Nacimianto : Pais de Nacimiento -+

15/06/1976

Depantamento de Nacimianto - * Municipio de Nacimiznto :

Antarier @

Imagen 7: Punto de registro No. 2.

En este punto registre los datos solicitados por el sistema, teniendo en cuenta que si el(la)
aspirante ya habia realizado inscripcion en periodos anteriores, el sistema le presentara
algunos datos ya registrados, por lo cual debera verificarlos, ajustarlos y registrar aquellos
gue estén pendientes.
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No olvide que todos los datos marcados con asterisco (*) son de obligatorio registro. Revise
que el correo electréonico esté bien registrado ya que a él se le enviard informacion
institucion de importancia tanto para el proceso de inscripcién como pruebas de seleccién y
matricula.

3. Informacidén Residencial del(la) aspirante.

4 Escuela Normal Superior de Pasto

Formulario de Inscripcion

nformacion Residencial del nformacion Adiconal del
Aspirante

CALLE N

LAS ACATIAS

Localidad / Verada -
LAS ACACIAS

Pai: d Residenciz :* Deparamento de Residencia -

COLOMBIA + NARINO +
Municipic de Residencia : Zona:*

PASTO + Rural  © Urbana

Estiato-*

Estrato 2 +
Teléfono Celular:

Imagen 8: Punto de registro No. 3.

En este paso registre la informaciéon que solicita el sistema. Verificando el numero de
teléfono o celular antes de continuar con el siguiente aspecto.
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4. Informacidn Adicional del(la) aspirante.

0—0—0—0 ,

Informacion Adicional del nformacion De La Madre nformacion Del Padre nfarmacion Del Acudiente Documentos

Aspirante
Vigne de un Hogar de ICBF :* Nombre Hogar de ICBF =
S Q@ Ne
Tiene Sisben Il - * Puntaje Sisben [l - *
S @ No
Nivel Sisben : Nimero de Camet
NIVEL 2 +
g5
COOMEVA +
ARP:
COLMENA RIESGOS PROFESIZNALES +
Poblacian Victima del Conflicto :*
EN SITUACION DE DESPLAZAMIENTO :
Pais de Expulsion - Deparamento de Expulsion :*
COLOMBIA B BUTUMAYD :
Municipio de Expulsién:* Facha de Expulsidn : *
MOCOA + 12/03/2000 =]
Expulsion Cerificada -~ Fecha de Certficacién : ©
Mo O 12/07/2020 =]
Discapacidad :*
NO ABLICA s
Capatidades Excepeionzles: *
NO APLICA B
Enia -
No Aplica +

Resguardo :

No Aplica

Imagen 9: Punto de registro No. 4.
Tenga en cuenta los datos marcados con asterisco (*) son de obligatorio registro.

Cuando el(la) aspirante registra que tiene SISBEN y/o elige una opcion diferente a “NO
APLICA” en los items de Poblacidn Victima de Conflicto, Discapacidad, Capacidades
Excepcionales, Etnia o Resguardo, el sistema le solicitara al final anexar los certificados
respectivos de los aspectos registrados.

Licencia de Funcionamiento Resolucion 190 del 12 de Septiembre de 2000 de la Secretaria Municipal de Educacion y Cultura de Pasto

Autorizacion de Funcionamiento Proarama de Formaciéon Complementaria Resolucién 001480 del 7 de febrero de 2019 del Viceministerio de Educacién Superior

CARRERA 26 No. 9 - 05 TELEFONOS: 723 51 80 - 723 25 65 - 723 59 91 FAX: 723 25 65
www.escuelanormalpasto.edu.co




INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL

ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE PASTO
Creada Por Ley 72 de 1911

PRE-ESCOLAR
BASICA PRIMARIA
BASICA SECUNDARIA Y MEDIA
PROGRAMA DE FORMACION
COMPLEMENTARIA

5. Informacion De la Madre.

Informad al del Infarmacién De La Madre Informacin Del Padre Informacin Del Acudiente Documentas

Madre? Bl

0 Ne

Tipo Documento - * Nimero Bocumento - *

Pais de Expedician : * Deparmmento de Expadicin :

Munidipic de Expedician :*

Primer Apslido - Segundo Apellids :

Primer Nombre : * Segundo Nombre :

Fecha de Nacimiznto : *

dd/mm/azaa

E-mail :*

Dirsccion - *

Barrio / Comegimiento -*

Localidsd | Vereds -

Fais de Residencia:” Departamento de Residencia : *

Municipic d Residencia : * Zona:*
= Rural @ Urbana
Teléfono Celular -+
Qcupacién :
Empresa
Teléfono

Anterior

Imagen 10: Punto de registro No. 5.

Tenga en cuenta que si elige la opcion “SI” los datos marcados con asterisco (*) son de
obligatorio registro.
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Recuerde que debe registrarse al menos los datos completos de uno de los padres y del
respectivo acudiente, el cual puede ser el PADRE, MADRE u otro familiar.

Verifique los datos de cédula, correo electrénico, fecha de nacimiento y direccidon antes de
pasar al siguiente aspecto de registro.

6. Informacion Del Padre.

nacion De La Madre Infarmacién Del Padre nformacian Del Acudiente Documentos

Padre? sl
0 No
Tipo Documento : Niimero Documento *
Pais de Expedicion: * Depanzmento de Expedicién : *

Municipio de Expedicién : *

Primer Apsilido - Segundo Apellido

Primer Nombre - * Segundo Nombre

Fecha da Natimianto - *

dd/mm/aaza

E-mail : #

Direccian : *

Bario / Corragimiento - *

Localidad / Vereda :

Pais de Residencia : * Deparmmento de Aasidencia : *
Municipic de Residencia : Zona:*
B Rurel © Urbana
Teléfonc - Celular:*
Ouupacion :

Empresa:

Teléfonc :

Anterier m

Imagen 11: Punto de registro No. 6.
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Tenga en cuenta que si elige la opcién “SI” los datos marcados con asterisco (*) son de
obligatorio registro.

7. Informacion Del Acudiente.

nformacién

O 0 O

onal del Informacion a Madre Informacian Del Padre Informacién Del Acudiente Documentos

nformac

Aspirante

Acudiente? os
Madre
Padre
Tipe Documento : * Mumero Documento =™
+ 23456709

Fais d Expediicidn :* Deparamento de Expadicion: *
Municipio de Expedician : ©
Primer Apellido - * Segundo Apelida :

RAMIREZ
Primar Nombre - = Segunda Nombre :

LORENA
Fecha da Nacimiznto :* Genaro:*

02/04/1857 Masculino @ Femenino
E-mail -+

Iorenaigmzil.com
Parentesco
Dirgcgion - *

Casaz
Barria / Comagimiento : =

JONGOVITO

Localidad | Veredz -
Faiz de Residencia -+ Dzpanamento de Rasidencia : ©

COLCMEBIA B CORDOBA B
Municipic de Residencia : * Zona:®

CERETE + Rural @ Urbana
Teléfono - Celular =

31245678 29

Ocupacign :

AMADE CASA
Empresz
Teléfono :

Amarer m

Imagen 12: Punto de registro No. 7.
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Tenga en cuenta que si elige la opcién “SI” los datos marcados con asterisco (*) son de
obligatorio registro.

8. Documentos.

Escuela Normal Superior de Pasto

Formulario de Inscripcion

o—0—90 0 4 O)

macion De La Madre nfermacion Del Padre nfarmacidn Del Acudiente Dacumentas

Los documentos deben estar en formato Pdf

‘ TARJETA DE IDENTIDAD O CEDULA DE CIUDADANIA ‘ Browse |
‘ ACTA DE GRADO BACHILLER ‘ Browse I
CERTIFICACION EPS Browse
CERTIFIFCACION DE DESPLAZADO Browse
CERTIFICACION DEL SISBEN Browse
CERTIFICADO DE ESTUDIOS 100 Browse
CERTIFICADO DE ESTURIOS 110 Browse
RESULTADOS FRUEBAS SABER 11 Browse
DIPLOMA DE BACHILLER Browse

PRl Guardar Inscripcién

Imagen 13: Punto de registro No. 8.

En este punto, de clic en la palabra “BROWSE” ubicado al lado derecho de cada documento
solicitado por el sistema.

Elija de su archivo digital el documento en PDF que corresponda al documento solicitado y
de clic en el botdn abrir.

Archivo PDF e
Abrir Cancelar

Imagen 14: Botdn abrir para adjuntar archivos.

Cuando el documento se ha ingresado correctamente, la pestafia del mismo cambiard el
color de su recuadro a verde, de lo contrario, su recuadro cambiara a color rojo, en cuyo
caso verifique y realice nuevamente el proceso de carga del documento.
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Los documentos deben estar en formato Pdf

‘ TARJETA DE IDENTIDAD O CEDULA DE CIUDADANIA ‘ Browse |

‘ ACTA DE GRADO BACHILLER ‘ Browse I

Imagen 15: Cargue de documentos en PDF al sistema.

Finalmente, si desea volver a algln punto o aspecto anterior de su inscripcion de clic en el
botén “Anterior”.

Anterior

Imagen 16: Botén “Anterior”.

De lo contrario para terminar su inscripcion de clic en el botén “Guardar Inscripcién”.

Guardar Inscripcion

Imagen 17: Botdn “Guardar Inscripcion”.

El sistema le generard un formulario de inscripcidon similar al siguiente, el cual debera
guardar en su respectivo archivo digital para que tenga en cuenta el NUMERO DE
INSCRIPCION asignado por el sistema, el cual es importante en los procesos de seleccién y
matricula. Este formulario de inscripcion se debera entregar en fisico junto con los demas
requisitos de inscripcion en el momento de legalizar la matricula respectiva.

Recuerde que es importante guardar los respectivos documentos de inscripciéon ya la
institucion le solicitara la entrega fisica de los mismos dentro del proceso de legalizacién de
matricula que se llevara a cabo una vez concluido el proceso de pruebas de seleccién.
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PRE-ESCOLAR
BASICA PRIMARIA
BASICA SECUNDARIA Y MEDIA
PROGRAMA DE FORMACION
COMPLEMENTARIA

SEDE

PERIODO LECTIVO
ESPECIALIDAD

COLEGIO DE PROCEDENCIA

TIPO DOCUMENTO
MUNICIPIO DE EXPEDICION
PRIMER APELLIDO
PRIMER NOMBRE

GENERO

FECHA NACIMIENTO
E-MAIL

DIRECCION

BARRIO / CORREGIMIENTO
LOCALIDAD [ VEREDA
MUNICIPIO DE RESIDENCIA
ESTRATO

TELEFONO FLIO

VIENE DE HOGAR ICBF
TIENE SISBEN 11

NIVEL SISBEN

EPS

ARP

VICTIMA DEL CONFLICTO
MUNICIPIO EXPULSION
CERTIFICADO
DISCAPACIDAD
CAPACIDAD EXCEPCIONAL
ETNIA

RESGUARDO

TIPO DOCUMENTO
MUNICIPIO DE EXPEDICION
PRIMER APELLIDO

PRIMER NOMERE

E-MAIL

DIRECCION

BARRIO | CORREGIMIENTO
LOCALIDAD/ VEREDA
MUNICIPIO DE RESIDENCIA
TELEFONO FLIO
OCUPACION

EMPRESA

TELEFONO FLIO

INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL

ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE PASTO
Creada Por Ley 72 de 1911

ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE PASTO

SEDE: UNICA - JORNADA: MANANA
PERIODO LECTIVO: 2021 -1
FORMULARIO DE INSCRIPCION

NIIMERO DE INSCRIPCION: 10311

DATOS DE INSCRIPCION

UNICA JORNADA
2021 MODALIDAD
NOAPLICA GRADO

INFORMACION PERSONAL DEL ASPIRANTE
. NUMERO DOCUMENTO
PASTO

SEGUNDO APELLIDOY
SEGUNDO NOMBRE

MASCULINO GRUPO SANGUINED

MUNICIPIO NACIMIENTO

gmail.com

INFORMACION RESIDENCIAL
CALLE 11 0#25-59
SAN FELIPE

PASTO FONA
3
CELULAR

INFORMACION ADICIONAL

NO NOMBRE HOGAR ICBF
NO PUNTAJE SISBEN ITI
NOMERO CARNET
COLSANITAS
SURAMERICANA ARP-SURA
NO APLICA
FECHA EXPULSION
FECHA CERTIFICACION
NO APLICA
NO APLICA
INFORMACION DE LA MADRE
[ NUMERO DOCUMENTO
PASTO
SEGUNDO APELLIDO
SEGUNDO NOMERE
PASTO ZONA

CELULAR

MARANA
ACADEMICO
DOCE PRIMER SEMESTRE

0+
PASTO

URBANA

SEDE: UNICA - JORNADA: MANANA
PERIODO LECTIVO: 2021 - |
FORMULARIO DE INSCRIPCION

INFORMACION DEL PADRE
TIFO DOCUMENTO [o'e)
MUNICIPIO DE EXPEDICION
PRIMER APELLIDO
PRIMER NOMBRE
E-MAIL @ hotmaileom
DIRECCION
BARRIO /| CORREGIMIENTO
LOCALIDAD / VEREDA
MUNICIPIO DE RESIDENCLA ZONA
TELEFONO FLIO CELULAR
OCUPACION
EMPRESA
TELEFONO FLIO

SEGUNDO APELLIDO
SEGUNDO NOMBRE

INFORMACTON DEL ACUDIENTE
TIFO DOCUMENTO
MUNICIPIO DE EXPEDICION

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDD
PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE
GENERO PARENTESCO
E-MAIL

DIRECCION

BARRIO / CORREGIMIENTO

LOCALIDAD / VEREDA

MUNICIFIO DE RESIDENCLA ZONA

TELEFONO FLIO CELULAR
OCUPACION

EMPRESA

TELEFONO FLIO

REQUISITOS PARA LEGALIZAR SU INSCRIPCION:
TARJETA DE IDENTIDAD O CEDULA DE CIUDADANIA
ACTA DE GRADD BACHILLER
CERTIFICACION EPS

CERTIFIFCACION DE DESPLAZADO
CERTIFICACION DEL SISBEN

CERTIFICACION DE ETNIAS

CERTIFICADO DE ESTUDIOS 100
CERTIFICADO DE ESTUDIOS 1o

RESULTADOS PRUEBAS SABER 11

10. DIPLOMA DE BACHILLER

SRR e

ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE PASTO

NUMERO DOCUMENTO

NUMERO DOCUMENTO

FIRMA DEL INSCRITO

Imagen 18: Formulario de inscripcion generado por el sistema Educare.
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INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL

ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE PASTO
Creada Por Ley 72 de 1911

PRE-ESCOLAR
BASICA PRIMARIA
BASICA SECUNDARIA Y MEDIA
PROGRAMA DE FORMACION
COMPLEMENTARIA

IIl. FECHAS PARA SELECCION DE ASPIRANTES, PUBLICACION DE RESULTADOS Y
PROCESO DE MATRICULA.

Tenga en cuenta las siguientes fechas dentro de los procesos relacionados:

INSCRIPCIONES: Del 17 al 28 de enero de 2022

APLICACION DE PRUEBAS: 01 y 02 de febrero de 2022.

Prueba de conocimiento: 01 de febrero de 2022 a través del campus virtual de la institucion.
Entrevistas: 02 de febrero de 2022 - En el Bloque 01 de la Institucion - PFC. Hora: 8:00 a.m.
PUBLICACION DE ADMITIDOS(AS): 03 de febrero de 2022.

MATRICULAS A PRIMER SEMESTRE: 04 de febrero de 2022.

Se enviard la informacion de los procesos a realizar al correo que el(la) aspirante haya

registrado en su proceso de inscripcion.

iMuchos éxitos!

Si desea mayor informacion por favor comuniquese a través del WhatsApp: 317 346 17 02

Elabord: Rocio Ramirez
Secretaria PFC
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